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CADERNO DE ENCARGOS

AJUSTE DIRETO PARA AQUISICAO DE SERVICOS DE CONCECAO E PRODUCAO DA EXPOSICAO ITINERANTE “DIETA
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CADERNO DE ENCARGOS
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CADERNO DE ENCARGOS

Capitulo |

Disposi¢des gerais

Clausula 1.2

Objeto
1 — O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia do
procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a aquisi¢do de servicos de concegao e produgdo da
exposicao itinerante “Dieta Mediterranica, Patriménio Cultural Milenar da humanidade”, pelo facto de ter sido
produzida em 2015 e necessitar de atualizagdo e melhorias.
2 - A prestacdo de servigos inclui a elaboracdo de todos os trabalhos necessarios ao cumprimento dos
objetivos que estdo subjacentes, a atualizacdo de conteudos e melhoria do estado geral da exposi¢cdo, nos

termos do Anexo I:

Clausula 2.2
Contrato

1 - O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

2 — O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e omissdes do caderno de encargos identificados pelos concorrentes, desde que
esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgdao competente para a decisdo de
contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao caderno de encargos;

c) O presente caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é

determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e seus anexos,

prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.2

do Cdodigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do artigo 101.2 desse mesmo

diploma legal.
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Clausula 3.2
Prazo
1 - O contrato mantém-se em vigor até a conclusdo dos servicos em conformidade com os respetivos termos e
condicBes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigacGes acessérias que devam perdurar para além da
cessacao do contrato.
2 - O contrato produz efeitos no dia seguinte ao da sua outorga. Caso a reducdo do contrato a escrito ndo seja
exigida, ou seja dispensada, o contrato produz efeitos no dia seguinte a data da disponibilizacdo dos

documentos de habilitacao na plataforma.

Clausula 4.2

Prego base
O prego base é o prego maximo que o Municipio de Tavira se dispde a pagar pela execu¢do de todas as
prestacdes que constituem o seu objeto, correspondendo a € 15.500,00, ao qual acresce o IVA a taxa legal em

vigor.

Capitulo Il

Obrigacoes contratuais

Seccao |

Obrigacoes do prestador de servigos

Subseccdo |

Disposi¢Oes gerais

Clausula 5.2
Obrigacoes principais do prestador de servigos

1 - Sem prejuizo de outras obrigacGes previstas na legislagdo aplicavel, no caderno de encargos ou nos artigos
contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o prestador de servicos as seguintes obrigacdes
principais:

a) Executar o trabalho adjudicado, com a absoluta subordinacdo aos principios da ética profissional,

isencdo, independéncia, zelo e competéncia;

b) Cumprir as condicGes fixadas para execuc¢do do trabalho, no convite, caderno de encargos, na

proposta apresentada e no contrato a celebrar;

c) Garantir a gestdo global de todo o projeto de forma a garantir a preparacdo, execugdo e

monitorizacdo de todas as a¢des, o cumprimento da calendarizagdo e, ainda, a garantia da qualidade

do projeto e de participacdo de todos os diferentes intervenientes, durante todo o processo.
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2 - A titulo acessério, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os meios
humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestacdo do servico, bem como ao
estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a perfeita e completa execucdo das tarefas a seu cargo,

incluindo a preparacdo, execucdo e encargos de todos os trabalhos.

Clausula 6.2
Fases da prestagao do servico
Os servigos objeto do contrato compreendem as seguintes fases:
a) 12 Fase: Maqueta final de producdo;

b) 22 Fase: Entrega da exposi¢do em Tavira.

Clausula 7.2
Prazo de prestagao do servigo
1 - O prestador de servigos obriga-se a concluir a execuc¢do do servico, com todos os elementos referidos na
cladusula 1.2 do presente caderno de encargos, de acordo com as seguintes fases e prazos:
1. 2 Fase: Entrega da maqueta final de producdo — prazo maximo de 5 dias a contar da entrega dos
conteudos para inser¢do nos painéis.
22 Fase: Entrega da exposicdo no Municipio de Tavira — prazo maximo de 20 dias, apds a aprovacdo da

magqueta final.

Clausula 8.2

Recegdo dos elementos a produzir ao abrigo do contrato
1 - No prazo de 10 dias a contar da entrega dos elementos referentes a cada fase de execugdo do contrato, o
Municipio de Tavira procede a respetiva andlise, com vista a verificar se os mesmos relinem as caracteristicas,
especificacdes e requisitos técnicos definidos no presente caderno de encargos e na proposta adjudicada, bem
como outros requisitos exigidos por lei.
2 - Na analise a que se refere o numero anterior, o prestador de servigos deve prestar ao Municipio de Tavira
toda a cooperagdo e todos os esclarecimentos necessarios.
3 - No caso de a andlise do Municipio de Tavira que se refere o n.2 1 ndo comprovar a conformidade dos
elementos entregues com as exigéncias legais, ou no caso de existirem discrepancias com as caracteristicas,
especificacdes e requisitos técnicos definidos no presente caderno de encargos, o Municipio de Tavira deve
disso informar, por escrito, o prestador de servigos.
4 - No caso previsto no nimero anterior, o prestador de servicos deve proceder, a sua custa e no prazo

razoavel que for determinado pelo Municipio de Tavira, as alteragbes e complementos necessarios para
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garantir o cumprimento das exigéncias legais e das caracteristicas, especificacdes e requisitos técnicos
exigidos.

5 - Apds a realizacdo das alteracdes e complementos necessarios pelo prestador de servicos, no prazo
respetivo, o Municipio de Tavira procede a nova analise, nos termos do n.2 1.

6 - Caso a andlise do Municipio de Tavira a que se refere o n.2 1 comprove a conformidade dos elementos
entregues pelo prestador de servicos com as exigéncias legais, e neles ndo sejam detetadas quaisquer
discrepancias com as caracteristicas, especificacdes e requisitos técnicos definidos no presente caderno de
encargos, deve comunicar por escrito, no prazo maximo de 10 dias a contar do termo dessa analise.

7 - A emissdo da declaragdo a que se refere o nimero anterior ndo implica a aceitacdo de eventuais
discrepancias com as exigéncias legais ou com as caracteristicas, especificacdes e requisitos técnicos previstos

no presente caderno de encargos.

Clausula 9.2
Transferéncia da propriedade
1 - Com a entrega dos elementos/execucdo dos servigcos a desenvolver pelo prestador de servicos, ocorre a
transferéncia da posse e da propriedade dos elementos a desenvolver ao abrigo do contrato para o Municipio
de Tavira, incluindo os direitos autorais sobre todas as criagdes intelectuais abrangidas pelos servigos a
prestar.
2 - Pela cessao dos direitos a que alude o nimero anterior ndo é devida qualquer contrapartida para além do

preco a pagar nos termos do presente caderno de encargos.

Clausula 10.2
Conformidade e garantia técnica
O prestador de servigos fica sujeito, com as devidas adaptacdes e no que se refere aos elementos entregues ao
Municipio de Tavira em execu¢do do contrato, as exigéncias legais, obrigacdes do fornecedor e prazos
respetivos aplicaveis aos contratos de aquisicdo de bens mdveis, nos termos do Cédigo do Contratos Publicos

e demais legislacdo aplicavel.

Subseccao Il

Dever de Sigilo

Clausula 11.2

Objeto do dever de sigilo
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1 - O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentagdo, técnica e nao
técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Tavira, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em
relacdo com a execucgdo do contrato.

2 - Alinformacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem
objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a execucgdo
do contrato.

3 - Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que fossem comprovadamente do
dominio publico a data da respetiva obtengdo pelo prestador de servigos ou que este seja legalmente obrigado
a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades

administrativas competentes.

Clausula 12.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de dois anos a contar do cumprimento ou
cessacdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais
relativos, designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da

confianca devidos as pessoas coletivas.

Clusula 13.2
Protegao de dados
O adjudicatdrio fica expressamente vinculado ao dever de confidencialidade e nao utilizacdo de quaisquer
dados pessoais a que tenha acesso, salvo para efeitos da estrita execu¢do do contrato, nos termos do disposto
no Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016 — Regulamento
Geral sobre a Protecdo de Dados (RGPD) e demais legislacdo complementar, dever este que abrange a

totalidade dos trabalhadores e outros colaboradores afetos ao adjudicatario.

Secgao ll

Obriga¢6es do Municipio de Tavira

Clausula 14.2
Preco contratual
1 - Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacdes
constantes do presente caderno de encargos, o Municipio de Tavira deve pagar ao prestador de servicos o

preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.
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2 - O prego referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade nao
esteja expressamente atribuida ao contraente publico, incluindo as despesas de alojamento, alimentacdo e
deslocacdo de meios humanos, despesas de aquisicdo, transporte, armazenamento e manutencdo de meios
materiais bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licencas.
3 - O prego a que se refere o n.2 1 é dividido pelas diversas fases de execucdo do contrato, nos seguintes
termos:

a) 12 Fase: Maqueta final de produgdo - 30 %;

b) 22 Fase: Entrega da exposi¢do em Tavira - 70%

Clausula 15.2
Condicdes de pagamento
1 - As quantias devidas pelo Municipio de Tavira, nos termos da clausula anterior, devem ser pagas no prazo
de 60 dias apds a recegdo pelo Municipio de Tavira das respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas apds
o vencimento da obrigacao respetiva.
2 - Para os efeitos do numero anterior, a obrigacdo considera-se vencida com a entrega dos

elementos/execucdo dos servicos a desenvolver pelo prestador de servigos ao abrigo do contrato.

Capitulo IlI

Penalidades contratuais e resolugao

Clausula 16.2
Penalidades contratuais
1 - Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, o Municipio de Tavira pode exigir do prestador
de servicos o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em funcdo da gravidade do
incumprimento, nos seguintes termos:
a) Pelo incumprimento das datas e prazos de entrega dos elementos referentes a cada fase do
contrato:
I. 1°/60(um por mil) do valor da adjudicacdo, nos primeiros 15 dias e por cada dia de atraso;
Il. 2°/s0(dois por mil) do valor da adjudicacdo nos segundos 15 dias e por cada dia de atraso;
IIl. Nos 30 (trinta) dias subsequentes, a multa serd de 5 °/, (cinco por mil) por cada dia de atraso,

apos os quais o Municipio de Tavira podera rescindir unilateralmente o contrato.

2 - Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento do prestador de servicos, o Municipio de Tavira pode

exigir-lhe uma pena pecunidria de até 20% do preco contratual.
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3 - Ao valor da pena pecunidria prevista no numero anterior sdo deduzidas as importancias pagas pelo
prestador de servicos ao abrigo do n.2 1, relativamente aos servigos cujo atraso na respetiva conclusdo tenha
determinado a resolugdo do contrato.

4 - Na determinagao da gravidade do incumprimento, o Municipio de Tavira tem em conta, nomeadamente, a
duracdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do prestador de servigos e as consequéncias do
incumprimento.

5 - O Municipio de Tavira pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecunidrias devidas nos termos da presente cldusula.

6 - As penas pecunidrias previstas na presente clausula ndo obstam a que o Municipio de Tavira exija uma

indemnizagdo pelo dano excedente.

Clausula 17.2

Forca maior
1 - Ndo podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havida como incumprimento, a ndo
realizacdo pontual das prestacGes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forga
maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade
da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos
nao lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2 - Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundacbes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determina¢des governamentais ou administrativas
injuntivas.
3 - Nao constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do prestador de servigos, na
parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servicos ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

c) DeterminacGes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatdria ou de outra
forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servicos de deveres ou énus que sobre ele
recaiam;

d) ManifestacOes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos de normas legais;

e) Incéndios ou inundacbes com origem nas instalacdes do prestador de servicos cuja causa, propagacao
ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranca;

f)  Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servicos ndo devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
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4 - A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser imediatamente
comunicada a outra parte.
5 - A for¢a maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacGes contratuais afetadas

pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forca maior.

Clausula 18.2
Resolugdo por parte do contraente publico
1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugao previstos na lei, o Municipio de Tavira pode resolver o
contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o prestador de servigos violar de forma grave ou reiterada,
qualquer das respetivas obrigacdes que Ilhe incumbem.
2 — O direito de resolugao referido no numero anterior exerce-se mediante declara¢do enviada ao prestador

de servigos.

Clausula 19.2
Resolugao por parte do prestador de servigos

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, o prestador de servigcos pode resolver o
contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de seis meses ou quando o
montante em divida exceda 25% do preco contratual, excluindo juros.

2 — O direito de resolucdo pode ser exercido mediante declara¢do enviada ao Municipio de Tavira, que produz
efeitos 30 dias apds a rececdo dessa declaracdo, salvo se este Ultimo cumprir as obrigacGes em atraso, nesse
prazo, acrescido dos juros de mora a que houver lugar.

3- A resolugdo do contrato nos termos dos nimeros anteriores ndo determina a repeti¢cdo das prestacdes ja

realizadas pelo prestador de servigos, cessando, porém, todas as obrigacdes deste ao abrigo do contrato.

v

Caugdo e seguros

Clausula 20.2
Caucgao
N3do sera exigida a prestacdo de caucdo nos termos da alinea a) do n.2 2 do artigo 88.2 do Cddigo dos

Contratos Publicos.

Clausula 21.2
Seguros
1 — E da responsabilidade do prestador de servigos a cobertura, através de contratos de seguro, dos riscos

inerentes ao desenvolvimento da atividade e dos danos ou prejuizos causados pelo seu exercicio.
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2 — O Municipio de Tavira pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da celebragdo
dos contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo o prestador de servicos fornecé-los no prazo

de 10 dias.

Capitulo V

Resolucgdo de litigios

Clausula 22.2
Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal de Loulé, com expressa renudncia a qualquer outro.

Capitulo VI

Disposicoes finais

Clausula 23.2
Subcontratacdo e cessao da posi¢ao contratual
A subcontratacdo pelo prestador de servicos e a cessdao da posicao contratual por qualquer das partes

depende da autoriza¢do da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 24.2
Comunicagoes e notificagoes
1 - Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicagdes entre as
partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos, para o domicilio
ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2 - Qualquer alteragdo das informacgGes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra

parte.

Clausula 25.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sdbados, domingos e dias feriados.

Clausula 26.2
Gestor do contrato
Nos termos previstos no artigo 290.2-A do CCP, o gestor do contrato, com a funcdo de acompanhar

permanentemente a sua execucao sera Ana Sofia da Cruz Mascarenhas Vieira da Motta.
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Clausula 27.2
Avaliacdo de fornecedores
O Municipio de Tavira tem implementado um sistema de avaliagdo de fornecedores, sustentado numa
metodologia que prevé a avaliacdo de todas as aquisicGes e locagdes de bens mdveis e de aquisicdes servicos
contratadas pelos servicos municipais, cuja informacdo se encontra disponivel para consulta em www.cm-
tavira.pt. Os resultados da avaliagdo do desempenho dos fornecedores sao divulgados na pagina da internet

do Municipio, acessivel no mesmo site em www.cm-tavira.pt.

Clausula 28.2
Legislagdo aplicavel

O contrato é regulado pela legislagdo portuguesa.
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ANEXO |
ESPECIFICACOES DOS SERVICOS A CONTRATAR

Enquadramento da exposi¢do — “Dieta mediterranica, patrimonio cultural milenar da humanidade”

Em 2013 o patriménio milenar e o estilo de vida preservado foram determinantes para que a Dieta
Mediterranica fosse reconhecida na Unesco como Patriménio Cultural Imaterial da Humanidade e Tavira a
cidade representativa de Portugal. A “Dieta Mediterranica”, com origem no termo grego “daiata”, é um estilo
de vida milenar, um modelo cultural resultante da sabedoria ancestral, transmitida de gera¢cdo em geracao, o
qual abrange técnicas e praticas produtivas e extrativas, nomeadamente, de agricultura e pescas, formas de
preparagao, confecdo e consumo dos alimentos, festividades e convivialidades, tradicdes orais e expressoes

artisticas.

Foram multiplas as iniciativas desenvolvidas ao longo destes anos, com vista a promoc¢do da Dieta
Mediterranica. Desde logo a consciencializacdo de que se trata um regime alimentar de exceléncia que vai
mais além da vertente gastrondmica. Tem sido o perpetuar e reviver as tradi¢Ges, a valorizacdo dos produtos
endogenos cultivados e consumidos nas épocas proprias e conforme rituais ancestrais, passados de geragdo
em gerac¢do, num ambiente que apela a convivialidade, sem esquecer a adog¢do de um estilo de vida saudavel e

ativo.

Em 2015 foi produzida uma exposicdo itinerante com vista a promover a DM em Escolas ao longo do pais. A
mesma ja regista muitos sinais de degradacdo devido ao elevado nimero de montagens e desmontagens e

nao reune condigdes para continuarmos a fazer circular a mesma.

E objetivo do Municipio continuar a perpetuar a importancia da DM ao longo do pais, em especial junto de
escolas, coletividades, Camaras Municipais, IPSSs, entre outras instituicdes, pelo que é essencial ter uma

exposicao de facil manuseamento, no que diz a montagem e transporte.

Servigos a Contratar

¢ Adaptacdo de exposicdao para novo formato;
¢ Tratamento de textos e imagens;
eTraducao de textos de Portugués para Inglés;
¢ Maqueta digital para aprovacao;
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® Preparacdo do trabalho para pré-press;
* Artes finais;
e Acompanhamento de todas as fases de producao.

e Entrega de 18 Estruturas Retro-iluminadas Matriz Frame em pldstico PVC com imagem frente e verso.
(Dimensdes: Alt. maxima - 200, Alt. minima 180cm / Larg. maxima. 85, Larg. minima 80cm).

¢ |luminagdo Fita Led em todo o frame frente e verso de 5W com transformador nas 18 estruturas.

¢ 36 telas impressas em digital, adaptadas as 18 estruturas (Dimensdes: Alt. maxima - 210cm, Alt. minima
200cm / Larg. maxima - 100cm, Larg. minima 86cm).

¢ 2 monitores touch 38,8cm x24,5cm + suporte
e Embalagem de transporte (18 embalagens individuais em PVC numeradas com rodas para coloca¢do dos
painéis desmontados e 1 embalagem para colocacdo dos dois monitores com suportes em madeira

contraplacado maritimo com rodas)

¢ Efetuar 1 montagem da exposi¢cdo num espago em Tavira a definir pelo Municipio de Tavira.
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